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DISCLAIMER 

 
This document is the property of BluJay and the information contained 

herein is confidential. This document, either in whole or in part, must not be 
reproduced or disclosed to others or used for purposes other than that for 

which it has been supplied without BluJay’s prior written permission, or, if 
any part hereof is furnished by virtue of a contract with a third party, as 

expressly authorized under that contract.   
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Technische Voraussetzungen 

Die folgenden Browser werden unterstützt: 

Microsoft™ Internet Explorer 10 oder höher,  

Mozilla™ Firefox 45 oder höher, 

Safari 8 oder höher, 

Google Chrome™ 43 oder höher. 

 

Allgemeine Vorgehensweise 

 
Sobald Sie als Lieferant eine Mail mit der Aufforderung eine noch 

ausstehende Lieferantenerklärung abzugeben, erhalten haben, gehen Sie 
bitte wie folgt vor. 

 

 
Nach Betätigen des Links gelangen Sie automatisch zum LE-Portal. Auf der 

linken Seite des LE-Portals sehen Sie alle offenen und erledigten 
Lieferantenerklärungen. Unter den offenen LEs stehen alle Vorgänge, für die 

Sie noch LEs abzugeben haben. Auf der rechten Seite des Bildschirms wird 
Ihnen die aktuelle LE, zu der Sie über den erhaltenen Link gelangt sind, 

angezeigt. Dort stehen Ihnen 4 Reiter (Absenderdaten, Lieferantendaten, 
Materialien und Bestätigung) zur Bearbeitung zur Verfügung. Sie gelangen 

zunächst automatisch auf die Absenderdaten und können von dort aus durch 
Anklicken der Reiter auf die anderen Sichten wechseln.  

Durch Klicken auf den Help-Button öffnet sich automatisch das Lieferantenhandout im 

PDF-Format.  

 

 

 

 

Textbeispiel 
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Die Sichten, die für Lieferanteneingaben offen sind, sind durch Sterne 
gekennzeichnet. Bereits bearbeitete bzw. erledigte Bereiche werden in der 

Übersicht mit einem Haken versehen. 

 

 

 

 

 

Funktionen zum Bearbeiten und Rückmelden einer Lieferantenerklärung: 
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• Absenderdaten: Im Bereich Absenderdaten können Sie Anschrift und Mail 

des Absenders der Lieferantenerklärung, sprich des Kunden einsehen. Die 

Lieferantenerklärung wird für den Kunden erstellt, dessen Anschrift zur 
Identifizierung hier eingetragen ist. 

• Lieferantendaten: Im Reiter Lieferantendaten sind Anschrift sowie 

Kontaktdaten desjenigen Mitarbeiters beim Lieferanten angezeigt, der bei 
fachlichen Rücksprachen zu der LE Unterstützung leisten kann. Bei Bedarf 

können hier Kontaktdaten geändert werden. 
• Materialien: In diesem Bereich sind Daten bezüglich des gelieferten 

Materials einzutragen. In der Liste sind Einträge zu Status, Artikel Nr., 

Bezeichnung, statistische Warennummer, Herkunftsland sowie den 
Handelszonen überblicksartig angezeigt. Mit Klick auf den „Editieren-Button“ 

rechts in der Tabelle öffnet sich ein Dialog mit einer Detailansicht in dem die 
angesprochenen Spalten der Liste verwaltet werden können. Der Status der 
Position wechselt in der Übersicht je nach Bearbeitung von „open“ zu „done“. 

• Bestätigung: Im Reiter Bestätigung ist der Name des ausstellenden 
Mitarbeiters der Lieferantenfirma sowie dessen Position im Unternehmen vor 

dem Rückmelden der LE einzutragen. Hier wird die LE verbindlich abgegeben. 

Nach Klicken auf den Reiter Lieferantendaten werden allgemeine und 
spezielle Informationen zum Lieferanten angezeigt. Die grau eingefärbten 

Felder sind nicht änderbar. Die Felder wie Kontaktperson, Telefon, Fax, 
Position im Unternehmen und E-Mail-Adresse (siehe rote Kennzeichnung) 

können bei Bedarf angepasst werden. 
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Nach dem Anklicken des Reiters Materialien gelangt man zunächst in die 

Übersicht mit den Positionen, für die eine Lieferantenerklärung abzugeben 

ist. Zur besseren Übersicht ist der Status zunächst für alle Positionen auf 
open.  

 

Über die Funktion Massenänderung Daten haben Sie Möglichkeit, in einem 
Schritt die Vorgaben auf alle Positionen zu übertragen und den 

Positionsstatus direkt auf done zu setzen. Mit Klick auf den Editieren-Button 

sind im Bereich der Materialen Pflegemaßnahmen auf Positionsebene 
durchzuführen. Nachdem Aktionen über den Editieren-Button vollständig 



 

BluJay Solutions  Page 6 

 

erfolgten, wechselt der Bearbeitungsstatus der bearbeiteten Position von 
open auf done. 

 
Bei der Suchfunktion innerhalb des Reiters Materialien handelt es sich um 

eine genaue Volltextsuche, welche alle Spalten der Tabelle in die Suche mit 
einbezieht. 

 

Um ein Material zu bestätigen sind die Mussfelder Ursprungsland, 
Ausstellungsdatum sowie die Gültigkeitsdaten der Lieferantenerklärung nach 

Klick auf den Editieren-Button verbindlich einzupflegen. Ohne diese Angaben 
kann die Lieferantenerklärung für diese Position nicht sinnvoll abgegeben 

werden. Um die Eingabe für Sie zu erleichtern, sind je nach Feld 
Eingabehilfen zum Bespiel für Datumfelder, Ländereingaben sowie 

Statistische Warennummer vorhanden. Um die Präferenzsituation bewerten 
zu können, sind pro vorgeschlagener Präferenzzone die Haken zu Präferenz 

zu setzen. Die einzelnen Länder sind pro vorgeschlagener Zone linksensitiv 
hinterlegt.  
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Sobald alle Materialien entsprechend hinterlegt bzw. bearbeiten wurden, 
kann die Lieferantenerklärung verbindlich abgegeben werden. 

 

Zwischenspeichern 
 

Sie können unter die Schaltfläche „Zwischenspeichern“ den aktuellen Stand 
der Lieferantenerklärung speichern und zu einem späteren Zeitpunkt daran 

weiterarbeiten. 
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p 
Nach dem Bestätigen einer LE-Position (nicht bei der Massenänderung) wird 
automatisch der aktuelle Zustand gespeichert: 

 
 
Abgabe 

 

Um die Verbindlichkeit der Abgabe sicherzustellen, ist die Checkbox für die 
Berechtigung zur Abgabe anzuklicken.  
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Nach dem Absenden der LE gelangen Sie direkt in die LE-Übersicht mit der 
Information, dass die LE versendet wurde und nicht mehr für die 

Bearbeitung zur Verfügung steht. Eine LE steht 90 Tage zur Beantwortung 
zur Verfügung, ehe Sie automatisch auf dem LE-Portal gelöscht wird. Nach 

der Rückmeldung werden fertige LE’s ebenso nach einem bestimmten 
Zeitraum auf dem Portal gelöscht.  

 

Nach dem erfolgreichen Versenden der LE ist die Druckfunktion aktiv. Sie 
haben jetzt die Möglichkeit sich für eigene Archivierungszwecke die LE per 

PDF-Druck zu drucken und zu archivieren.  

 

 


